关于考卷印刷工作的有关规定

为了确保考试顺利进行，做好考卷的印制和保密工作，现对考卷印刷工作作如下规定。

1．教师印制考卷，应先去所在院或系教学办公室开具考卷送印单，并填写送印单上各项内容。

2．需印制的考卷，请用B5或A4纸（手写请按B5规格）打印，要求字迹清楚。

3．每周一、三为送卷日，三、五为取卷日，特殊情况可事先预约。

4．如考卷份数多且页数多，请提前7—10天送印。

5．应由送卷人本人取卷，其他人不得代领试卷。

[注]考卷印刷室电话：3603794

   联系人：张英贤
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